EXTRAS FISA POST MUNCITOR IV-ACHIZITOR

Atributii specifice :

se ocupa de achizitionarea de produse si alimente conform solicitdrilor
sefului ierarhic superior;

raspunde pentru calitatea si cantitatea produselor achizitionate;

identifica si evalueaza potentialii furnizori;

raspunde de urmarirea comenzilor de aprovizionare pana la receptia finala;
se preocupa de stabilirea unor relatii optime cu furnizorii, pentru rezolvarea
in timp util si in bune conditii a problemelor uzuale;

efectueaza prospectarea pietei de profil si a conditiilor de achizitii/livrare in
vederea optimizarii continue a stocurilor, avand ca scop final obtinerea unei
rotatii bune a acestora.

cunoaste si respecta procedurile interne in ceea ce priveste predarea-
primirea produselor din gestiune;

mentine o legdtura permanentd cu seful de birou aprovizionare;

efectueazd lucrul in condifii de securitate, in conformitate cu politica
institutiei, legislatia si normele de tehnica securitdtii muncii specifice
locului de munca

inlocuieste magazinerul pe perioada concediilor de odihnd, concediilor
medicale, etc. ale acestuia;

realizeaza aprovizionarea blocului alimentar cu produsele solicitate

la solicitare, ajuta personalul din Blocul alimentar

se ocupa de procurarea ofertelor de la furnizori si face aprovizionarea
numai dupa efectuarea selectiei de oferte, potrivit legii;

intocmeste comenzile de produse catre furnizori, pe baza necesarului
stabilit de catre persoanele competente din blocul alimentar;

se ingrijeste ca produsele alimentare procurate sa aibe certificate de calitate
si sa se incadreze in termenele de garantie si de valabilitate;

indeplineste orice dispozitie data de sefii ierarhici superiori conform
pregatirii sale profesionale.
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